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Le Registre de facturation (ci-aprés RDF) est le systeme en ligne de recouvrement des codts
d’abonnement et d’établissement de rapports d’utilisation de La référence. II permet de suivre
l'utilisation pour un ou des comptes en particulier et de trier les données relatives a [l'utilisation par
dossier, par utilisateur, par date ou par base de données. Il est ainsi possible d’'imputer a vos clients
les frais de consultation de documents dans nos produits en ligne de méme que connaitre le colt
associé a vos consultations a la piece.

Pour accéder gratuitement au site sécurisé du RDF, faites-en la demande par courriel a I'adresse

électronique suivante : editionsyvonblais.eyb@thomsonreuters.com, en précisant :
les nom et prénom de ou des utilisateurs demandant I'acceés,
les adresses électroniques de ces utilisateurs et
le nom de I'abonné (cabinet, municipalité, etc.).

Vous serez avisé par courriel dans un délai de 48 heures qu’un droit d’acceés au RDF vous a été
accorde.

Les seules choses dont vous avez besoin pour démarrer sont vos codes d’utilisateurs et mots de
passe de OnePass, Internet Explorer 7.1 et + ainsi qu'une résolution d’écran minimale de 1024 x 768.

OnePass est un systéme de gestion des acces aux services de Thomson Reuters vous permettant
d’utiliser un nom d'utilisateur et un mot de passe unique pour certains services auxquels vous étes
abonnés.

Si vous n‘avez pas de compte OnePass, vous devrez en créer un. Si vous avez déja un compte
OnePass, vous devrez obtenir une clé d’enregistrement vous permettant de lier votre abonnement au
RDF a votre compte OnePass.

Pour créer votre compte OnePass et obtenir votre clé d’enregistrement, ayez en main votre code
d'utilisateur et votre mot de passe de La référence et suivez les instructions en annexe.


mailto:editionsyvonblais.eyb@thomsonreuters.com

Connexion

Pour vous connecter au RDF :

W accédez a l'adresse suivante a partir d’Internet Explorer :
www.facturation.editionsyvonblais.com,

W entrez votre code d'utilisateur et votre mot de passe dans les champs appropriés de I'écran
d’identification du RDF (voir illustration 1) et cliquez sur le bouton ouvrir une session.

/7 http://qa facturation.editionsyvonblais.com; - Bienvenue au Registre de facturation - Windows Internet Explorer _lol x|
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Veuillez entrer votre code d'utilisateur et votre mot de passe La référence.
Le Registre e facturation st un ste sécurisé.

Code d'utilisateur

¥ Sauvegarder mes code dutiisateur st mot de passe

Quvrir une session avec OnePass Code dutiisateur ef mot de passe
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ILLUSTRATION 1 : Ecran d'identification

Aprés avoir ouvert une session, utilisez le menu déroulant principal (voir illustration 2) pour accéder
aux diverses fonctionnalités du RDF. Ces fonctionnalités sont :

= Créer un rapport

I Personnaliser les groupes de comptes

I Gérer les rapports automatiques

1 Fixer les paramétres par défaut de I'utilisateur
= Afficher I'historique des rapports

1 Afficher I'historique des rapports automatique



http://www.facturation.editionsyvonblais.com/

{2 https:// wew facturation.editionsyvonblais.com - Registre de facturation - Utilisation du rappo - Windows Internet Explorer
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GUIDE DE L'UTILISATEUR

Options de rapport Créer un rapport:

Faites voire sélection & partir des menus dérculants et champs ci-dessous, puis cliquez sur Soumetire. Jsoerree [
Compte: [EDTioNS vwON BLAIS, HONTREAL QC (1002952101) |
Moge de transmission Affichage  lécran ¥

{Les dannées ralstivas & | utilizstion sont disoenicles du 01 mar 2012 s 28 févier 2012)

Date de début |01 fevrier 2013 - w B o -
Date de fin; |28 fevrier 2013 - j

Déterminer [affichage des frais inclusiexcius de voire.

[ Afficher es frais inclus et exclus SANS les séparer 7]

abennement

Type de rapport [ Compte tri par dossier, par utiisateur et par date |
Lppliquer |a tarification spéciale: I~ oui

Calcul des taxes [ qui

ILLUSTRATION 2 : Ecran de sélection des fonctionnalités du RDF

Par défaut, 'écran Créer un rapport s’affiche.

Pour retourner a cet écran, il vous suffira en tout temps de sélectionner la valeur Créer un rapport a
partir du menu déroulant principal (voir illustration 2).

Afin de créer votre rapport d’'utilisation, vous devez faire votre sélection a partir des divers champs
suivants :

Votre compte est le nom sous lequel votre abonnement & La référence a été enregistré aux Editions
Yvon Blais. Si vous n'avez qu’'un seul compte, celui-ci apparait par défaut dans le menu déroulant
Compte.

Si vous avez plus d’un compte, consultez la section Personnaliser les groupes de comptes a la

page 22 pour en connaitre le fonctionnement.

Sélectionnez le mode de transmission du rapport a partir du menu déroulant Mode de transmission.

Vous pouvez choisir parmi les options suivantes :




Affichage a I’écran (pour afficher le rapport a I'écran)
Téléchargement (pour sauvegarder le rapport dans un fichier sur votre ordinateur)
Courriel (pour transmettre le rapport a une adresse électronique)

Rapport automatique (pour exécuter le rapport automatiquement sur une base quotidienne,

hebdomadaire, etc.; le rapport est expédié par courriel)

Spécifiez la période d’interrogation pour 'exécution de votre rapport. Vous avez le choix entre :

une date de début et une date de fin a partir des menus déroulants Date de début et Date de
fin ou

un mois donné a partir du menu déroulant Mois.

Note : Les données relatives a Il'utilisation sont disponibles pour le mois en cours et les onze mois
précédents. Pour le mois en cours, les données sont disponibles dans les 48 heures de I'utilisation
réelle de La référence.

Vous pouvez sélectionner, pour I'exécution de votre rapport, un des choix suivants de la barre de
menu Déterminer l'affichage des frais inclus/exclus de votre abonnement :

Afficher seulement les frais inclus (abonnement)
Afficher seulement les frais exclus (a la piece)
Afficher séparément les frais inclus et exclus

Afficher les frais inclus et exclus SANS les séparer

Frais inclus et exclus Description

Afficher seulement les frais inclus Le rapport affiche uniquement les frais d’utilisation
inclus a votre abonnement




Afficher seulement les frais exclus

Le rapport affiche uniquement les frais d’utilisation,

a la piéce, soit ceux exclus de votre abonnement

Afficher séparément les frais inclus et exclus

Le rapport affiche tous les frais d'utilisation inclus et

exclus de votre abonnement

Veuillez utiliser cette option si vous désirez
afficher séparément les frais inclus et exclus
et le total de ces frais.

A récran Afficher les frais personnalisée, il
vous est possible, dentrer un montant
mensuel fixe ou un rabais en pourcentage
pour vos clients. Cette valeur ne s’applique
gu’aux frais inclus seulement.

Le rapport affiche les frais exclus

séparément. Le total des frais exclus est
des frais

additonné a la somme

personnalisés pour chaque client.

Afficher inclus et exclus SANS

séparer

les frais

les

Le rapport affiche tous les frais d'utilisation inclus et

exclus de votre abonnement

Utilisez cette fonction si vous désirez que le
rapport affiche le total de tous les frais inclus
et exclus sans les séparer

I vous sera aussi possible dentrer un

montant mensuel fixe ou un rabais en
pourcentage pour vos clients. La valeur
numeérique entrée s’applique alors a tous les
frais d'utilisation inclus et exclus de votre
abonnement. Le total de tous les frais
d'utilisation inclus et exclus avec la valeur

numeérique ajoutée sera imputé au client




Sélectionnez le type de rapport d'utilisation désiré a partir du menu déroulant Type de rapport. Vous
pouvez choisir parmi les vingt-deux types de tri de rapport suivants :

Compte (tri permettant de connaitre le montant total des colts ayant pu étre récupéré, pour une

période donnée, si vous avez imputé vos frais de recherche et de consultation a vos clients)
Compte trié par dossier

Compte trié par dossier et par base de données

Compte trié par dossier, par utilisateur et par date

Compte trié par dossier, par utilisateur, par date et par base de données

Compte trié par utilisateur

Compte trié par utilisateur et par base de données

Détaillé - Compte trié par utilisateur

Détaillé - Compte

Détaillé - Compte trié par dossier et par date

Détaillé - Compte trié par dossier et par utilisateur

Détaillé - Compte trié par dossier, par utilisateur et par date

Détaillé - Compte trié par dossier, par utilisateur, par date et par base de données
Détaillé - Compte trié par utilisateur et par date

Détaillé - Compte trié par utilisateur et par dossier

Détaillé - Compte trié par utilisateur, par dossier et par date

Détaillé - Compte trié par dossier



Sommaire - Compte trié par dossier et par date
Sommaire - Compte trié par dossier et par utilisateur
Sommaire - Compte trié par utilisateur et par date
Sommaire - Compte trié par utilisateur et par dossier

Sommaire - Compte trié par utilisateur, par dossier et par date

En sélectionnant la case Oui, vous pouvez choisir d'imputer une autre méthode de calculs des frais
de votre utilisation de La référence. A I'écran Sélectionner les Options de tarification personnalisées -
Options de rapport, entrer un montant mensuel fixe ou un pourcentage de rabais.

Le montant mensuel fixe : Cette fonction permet de répartir, au prorata, les frais d'utilisation de vos
clients sur la base d’'un montant mensuel fixe

Le pourcentage de rabais : Cette fonction permet d’appliquer a vos clients un pourcentage de
réduction sur les frais de votre utilisation

En cochant rabais, ceci vous permet d’afficher le montant du rabais dans le rapport.

De plus, il vous est possible d’exclure certains clients de la tarification personnalisée de la fagon
suivante :

Cliguez sur le dossier client & exclure de la tarification spéciale. Pour une sélection multiple,
maintenez la touche controble de votre clavier afin de sélectionner vos dossiers clients a exclure.

Cochez oui a Retirer les dossiers exclus du rapport si vous désirez que ceux-ci n'apparaissent pas
au rapport.



Duvrir U

Registre de facturation =l EDITIONS YVON BLAIS
posne) 0 [oume]

[créer un rapport

UR NOUS FOINDRE

Options de rapport Sélectionner les Options de tarification personnalisées - Options de rapport:
RETOURNER: S

Compte client: DQ + PPV, COVWANSVILLE QC (1004010418)
Options de tarification personnalisées par client:
Entrer le montant mensuel fixe: 0 ou Enirer ke pourcentage de rabais; 0%
Sélectionner pour afficher le montant du rabais dans le rapport
Compte trié par dossier, par utilisateur et par date Type de I Rabais
nnnnn o
Sélectionner les dossiers a exclure de la tarification
per: i
mlrer Gseiers exclus 4 rapRort

Calcul des taxes

Le RDF peut calculer les taxes sur les frais d’utilisation. Il s’agit du montant total de taxes combinant
la TPS et la TVQ. Cochez la case Oui associée au champ Calcul des taxes si vous désirez obtenir

un rapport avec taxes.

Une fois votre sélection terminée, cliquez sur le bouton Soumettre pour exécuter le rapport (voir
illustration 2).

Transmission d’un rapport

Les rapports dutilisation peuvent vous étre transmis selon les quatre modes de transmission
suivants :

Affichage a I'écran
Téléchargement
Courriel

Rapport automatique

Affichage a l"écran d'un rapport

Pour visionner le rapport a I'écran, sélectionnez la valeur Affichage a I’écran dans le menu déroulant
Mode de transmission (voir illustration 3).




Registre de facturation EAREZZHEDITIONS YVON BLAIS
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[créer un rapport

'GUIDE DE L'UTILISATEUR [POURNOUS IOINDRE

Options de rapport Créer un rapport:
Faites votre sélection & partir des menus déroulants et champs ci-dessous, puis cliguez sur Seumetire. | souverree (]
Compte: [EDmIoNS vVON BLAIS, WONTREAL QG (1003952101) =
IMode de transmigsien: Affichage & lécran [
(Les gonnéss relstives & Futilisaticn sont gisponioies gu 01 féviier 2012 8u 21 féviiar 2012,
Date de géput: [01 février 2013 [ ou 1ois: [ Aucun -

Date ge fin: | 21 février 2013 %

Déterminer laffichage des frais inclus/exclus de voire

N N [armener les frais incus et excius SANS les séparer x|
abonnemen

Type d rapport [Compte tré par dossier, par utiisateur et par date k|
‘appliquer la tarification spéciale: M oui
Calcul des taxes. F oui

ILLUSTRATION 3 : Mode d’affichage a I'écran

Vous pouvez par la suite filtrer 'information contenue dans le rapport d’utilisation en fonction du critére
primaire de sélection de votre type de rapport. Par exemple, si le type de rapport sélectionné était
Compte trié par dossier, vous pouvez faire afficher le rapport pour un ou des dossiers en particulier.

Pour ce faire, il suffit de procéder comme suit :

i sélectionnez un dossier a partir du menu déroulant Dossier qui se trouve dans la partie
supérieure de I'écran (voir illustration 4);

B pour sélectionner des valeurs multiples (dans notre exemple, plusieurs dossiers), tenez la
touche Majuscule ou la touche Contréle, sélectionnez les valeurs désirées et pour annuler un
filtre, sélectionnez Tous les dossiers dans le menu déroulant.
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RETOURNER' Compte client:
Période:

Type de rapport:
Produits: La référence

<< Premiére < Précédente (Page 1de 1) Suivante > Deribre >
Compte client par dossiers par utilisateur par date Unites Frais Taxes Total

Compte clent: 1003952101 S
dossiers Aucun dossier.
Utiisateur NCDONOUGH (13, DAN

Total pour date 19/02/2013 1672 2088,00 CAD 312,63 CAD 240063 CAD

Total pour date 20/02/2013 1872 2088,00 CAD 312,63 CAD 240063 CAD

Total pour date 21/02/2013 1872 2088,00 CAD 312,63 CAD 240063 CAD

Total pour utiisateur MCOONOUGH (1) DAN 5616 264,00 CAD 937,39 CAD 720189 CAD

Total pour dossiers Aucun dossier. 58616 264,00 CAD 937,89 CAD 720189 CAD

dossiers 0000
utiisateur DANCAUSE, GENEVIEVE

Total pour date 20/02/2013 10 10,00 CAD 150 CAD 11,50 CAD
Total pour utiisateur DANCAUSE, GENEVIEVE 10 10,00 CAD 1,50 CAD 11,50 CAD
utiisateur TONER STEPHANIE
Total pour date 20/02/2013 3| 11,00 CAD 165 CAD 12,65 CAD
Total peur date 21/02/2013 7 11,00 CAD 1,65 CAD 12,65 CAD
Total pour utiisateur TONER STEPHANE 10 22,00 CAD 3,30 CAD 25,30 CAD
Total peur dossiers 0000 20 32,00 CAD 480 CAD 36,80 CAD
dossiers 1
utiisateur BENJAMIN MOTELER
Total pour date 19/02/2013 37 75,75 CAD 11,35 CAD 87,10 CAD
Total pour date 2010212013 49 110,25 CAD 1651 CAD 126,76 CAD =l

ILLUSTRATION 4 : Affichage a I’écran d’un rapport

Pour obtenir une copie du rapport, cliquez sur 'un des boutons suivants dans la partie supérieure
droite de I’écran (voir illustration 4) :

Télécharger

Envoyer par courriel

Imprimer en format HT ML

Imprimer en format Excel
Téléchargement d'un rapport

Pour télécharger le rapport, sélectionnez la valeur Téléchargement dans le menu déroulant Mode de
transmission. L'écran suivant apparaitra (voir illustration 5).

10
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Options de rapport Créer un rapport:

Faites votre sélection  parti des menus déroulants st champs ci-dessous, puis cliguez sur Soumetire. | sovuerire [
Compte: EDITIONS YVON BLAIS, MONTREAL QC (1003852101) |
Mode de transmission: Téiéchargement B

(Les données relatives & |'utilisation sont disponibles du 01 février 2012 au 21 février 2012.)

Date de gebut; | 19 fowrier 2012 = ou Hois: | Aucun =
Date de fin; | 21 février 2013 =,

Format Délimité |
Déimizur Virgule >
Déterminer laffichage des frals nclus/exclus de votre

[&ficher les frais nclus et xclus SANS les séparer |
abonnement:
Type de rapport [compte trié par dossier, par utiisateur et par date: |
Appliquer la tarification spéciake: I oui
Calcul des taxes: F oui

ILLUSTRATION 5 : Mode de transmission par téléchargement

Vous devrez alors remplir les champs suivants :

Sélectionnez le format de fichier désiré a partir du menu déroulant Format. Les choix sont : Délimité,
Non délimité (largeur fixe), Format de chiffrier (.dif) et Format Excel (.xIs).

Si vous avez sélectionné la valeur Délimité dans le menu déroulant Format, utlisez le menu
déroulant Délimiteur pour spécifier le caractere devant étre utilisé pour séparer les données dans le
fichier (Virgule, Point-virgule, Tabulation, Espace ou Barre verticale).

Cliquez sur le bouton Soumettre pour exécuter le rapport. Suivez ensuite les instructions a I'écran
(voir illustration 6) pour visionner le rapport dans votre navigateur Internet ou pour sauvegarder une
copie du rapport sur votre ordinateur.

11




[Créer un rapport

Registre de facturation EDITIONS YVON BLAIS

Options de rapport Création d'un fichier de téléchargement:

RETOURNER Date et heure du début de |a création du fichier: 2210212013 12:53:16 PM CST
Date et heure de la fin de la création du fichier: 22/0212013 1:53:47 PM CST

Le Registre de facturation sst un service offert aux abonnés de La référence dans ks seul but destimer leurs frais dutlisation de ces services. Les données réelies du Registre de facturation (c.-3-0. les coples lisibles par une machine et les sorties sur mprimants) ne peuvent pas
&tre fournies & des tiers. Les taux utiisés dans les calculs du Registre de facturation sont basés SUr les taux SpECIfiés par les abonnés ou sur le taux applicable de La référence, qui peut oU non refiéter les rabais et autres frais (tels que les taxes) Le Registre de facturation ne
représente pas les frais réels de La référence pour fabonné.

@ Thomson Reuters Canada Limitée. Tous droits réservés.

Pour visualiser le fichie

rle bouton Télécharger.

ILLUSTRATION 6 : Confirmation de téléchargement

Transmission d'un rapport par courriel

Pour transmettre le rapport par courriel, sélectionnez la valeur Courriel dans le menu déroulant Mode
de transmission. L’écran suivant apparaitra (voir illustration 7).

EDITIONS YVON BLAIS

[creer un rapport

Registre de facturation

Options de rapport Créer un rapport:

Faites votre sélection a partir des menus déroulants et champs ci-dessous, puis cliquez sur Soumetre. | souverTre [y

Compte: EDITIONS VON BLAS, MONTREAL QC (1008952101 =l
Mode de transmission. Courriel -

(Les gonndes relatives & [ wiilisstion sent iseanioles 9u 01 février 2012 20 21 fwier 2012

Date de debut: [ 19 fevrier 2013 = ou Mois: | Aucun B
tiom du rapport [rapport |
Format [fpeceramor 7]
Ostions de mod de transmission Courriet [orese@omeoon ]

Fichier comprimé: ™ oui

Hot de passe du fichier liotdepasse

Déterminer [affichage des Tras inclusiexcius de votre

[ticher s frais inclus et exclus SANS les séparer x|

abonnement

Type de rapport [compte trié par dossier, par utiisateur et par date =
Applauer la tarification spéciale: I oui

Calcul des taxes:  oui

ILLUSTRATION 7 : Mode de transmission par courriel

Vous devrez alors remplir les champs suivants :

12




Ce champ est obligatoire. Vous devez donc inscrire un nom de rapport dans ce champ.

Sélectionnez le format de fichier désiré a partir du menu déroulant Format. Les choix sont : Délimité,
Non délimité (largeur fixe), Format de chiffrier (.dif) et Format Excel (.xIs).

Si vous avez sélectionné la valeur Délimité dans le menu déroulant Format (voir illustration 5),
utilisez le menu déroulant Délimiteur pour spécifier le caractére devant étre utilisé pour séparer les
données dans le fichier (Virgule, Point-virgule, Tabulation, Espace ou Barre verticale).

Inscrivez, dans le champ Courriel, I'adresse électronique a laquelle vous désirez que le rapport soit
transmis. S’il y a plus d'un destinataire, séparez les adresses électroniques individuelles par un
point-virgule.

Par défaut, le fichier vous sera transmis en format texte. Pour recevoir le fichier en format comprimé
(zip), cochez la case Oui associée au champ Fichier comprimé.

Entrez un mot de passe dans le champ Mot de passe du fichier si vous désirez protéger 'ouverture
du fichier comprimé contenant le rapport. Notez que vous devrez fournir le mot de passe au ou aux
destinataires dans un envoi distinct.

Cliquez sur le bouton Soumettre pour continuer (voir illustration 7). Un message vous indiquant que
le rapport a été transmis s’affichera.

Cliquez sur le bouton Retour pour retourner a I'écran Créer un rapport (voir illustration 8).
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[créer un rapport

Registre de facturation DITIONS YVON BLAIS

Options de rapport Confirmation du courriel:

EEILTNES Date et heure de la création du fichier: 2202/2013 12:59:48 PM CST

Le Registre de facturation est un service offert aux abonnés de La référence dans le seul but d'estimer leurs frais d'utiisation de ces services. Les données réeles du Registre de facturation (e.-4-9. les copies lisbles par une machine et les sorfies sur imprimante} ne peuvent pas
&tre fournies 4 des tiers. Les taux utilieés dans les calculs du Registre de Tacturation sont basés sur les taux spécifiés par les abonnés ou sur fe taux appicable de La référence, qui peut ou non refiéter les rabais et autres frais (feks que les taxes). Le Registre de facturation ne
représente pas les frais résle de La référence pour fabonné.

® Thomson Reuters Canada Limitée Tous droits réserves.
Votre rapport a été envoyé par courriel & I'adresse suivante: adresse@courriel.com

Cliquez sur Retour pour afficher |la page Options de rapport

ILLUSTRATION 8 : Confirmation de transmission par courriel

Programmation d’un rapport automatique

Pour transmettre automatiquement le rapport d’utilisation par courriel, sélectionnez la valeur Rapport
automatique dans le menu déroulant Mode de transmission. L'écran suivant apparaitra (voir
illustration 9).

[créer un rapport EDITIONS YVON BLAIS

Registre de facturation

Options de rapport Créer un rapport:
Faites votre sélection & partir des menus déroulants et champs ci-dessous, puis cliguez sur Soumettre. | souverree ]
Compte: [Eomons o BLAR, MONTREAL QC (1002952101) =l

lode de fransmission. I [Rapsort autematique =] I

Fréquence de fransmission: [Rebdomasare -

Jour de départ: Dimanche =

Mode de transmission: Courriel &

Nom du rapport [t

Format [Tsecermmpot 5]

Options de mode de transmission Courriet P —

Fichier comprimeé: I oui

Hot de passe du fighier iotdepasse

[aticher fes frais inclus et exclus SANS les séparer x|

Déterminer [affichage des frais inclus/exclus de votre

abonnement
Type de rapport: [compte tré par dossier, par utiisateur et par date =]
‘Appliquer la tarification spéciale: T oui
Caleul des taxes: F oui

ILLUSTRATION 9 : Mode rapport automatique

Vous devrez alors remplir les différents champs suivants :
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Choisissez la fréquence d’exécution du rapport automatique a partir du menu déroulant Fréquence
de transmission (Quotidienne, Hebdomadaire, Aux deux semaines, Mensuelle ou Exécution
ponctuelle).

Note : Le rapport sera transmis dés que les données relatives a I'utilisation seront disponibles. La
performance et la transmission des rapports automatiques peuvent varier en fonction de la vitesse de
votre connexion Internet.

Pour les fréquences de transmission Hebdomadaire ou Aux deux semaines, sélectionnez le jour de

la semaine ou le rapport automatique sera transmis.

Le rapport automatique vous sera transmis par courriel.

Ce champ est obligatoire. Vous devez donc inscrire un nom de rapport dans ce champ.

Sélectionnez le format de fichier désiré a partir du menu déroulant Format. Les choix sont : Délimité,
Non délimité (largeur fixe), Format de chiffrier (.dif) et Format Excel (.xIs).

Si vous avez sélectionné la valeur Délimité dans le menu déroulant Format (voir illustration 9),
utilisez le menu déroulant Délimiteur pour spécifier le caractére devant étre utilisé pour séparer les
données dans le fichier (Virgule, Point-virgule, Tabulation, Espace ou Barre verticale).

Inscrivez, dans le champ Courriel, I'adresse électronique a laquelle vous désirez que le rapport soit
transmis. S’il y a plus d'un destinataire, séparez les adresses électroniques individuelles par un
point-virgule.
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Fichier comprimé

Par défaut, le fichier vous sera transmis en format texte. Pour recevoir le fichier en format comprimé
(zip), cochez la case Oui associée au champ Fichier comprimé.

Mot de passe du fichier

Entrez un mot de passe dans le champ Mot de passe du fichier si vous désirez protéger I'ouverture
du fichier comprimé contenant le rapport. Notez que vous devrez fournir le mot de passe au ou aux
destinataires dans un envoi distinct.

Cliquez sur le bouton Soumettre pour continuer (voir illustration 9). Un message indiquant que le

rapport automatique a été sauvegardé s’affichera.

Cliquez sur le bouton OK pour retourner a I'écran Créer un rapport (voir illustration 10).

Registre de facturation ZIEDITIONS YVON BLAIS

(T

[créer un rapport

'GUIDE DE L'UTILISATEUR |70 o

Options de rapport Confirmation du rapport automatigue:

RETOURNER'

Registre de facturation

Le rapport automatique a été sauvegardé
Le Regisire de facturation esi un service htemet de recouvrement des colts st de production de rapporis aui
permet a certains abonnés de suivre [uiilsation du La référence et les frais estimés pour un compte (ou groupe
de comptes), un cient ou un utlisateur en particulier. Les taux utlisés 4ans les calculs du Regisire de facturation
200t basés Sur les taux SpECTES par [abonné ou Sur le taux applicable aU pradut pour I plan de tarification
standard oz [ab0NNE, GUi pEUt 0U nen refiéter le5 rabals 02 VOIUME £ IeS aUtres frais (1els que les taxes). Le
Regisire de facturation ne refléte pas les frais réels dutiisation du produt facturés a fabonné

Les rapports automatiques du Registre tion Sont transmis par courriel dans un fichier comprimé protége
par un mot de passe. L'exécution et la transmission des rapports automatiques du Registre de facturation peuvent
varier en fonction de équipement du fabricant et du volume d'activité dans internet. Les Edfions *Yvon Blais ne
garantissent aucunement que les rapports seront transmis & un moment spécifique, @ la benne personne ou sans
Ia perte de données par inadveriance. Toutes les modifications apportées a fadresse courriel relévent de la
responsabité exclusive de [Abonné.

ILLUSTRATION 10 : Confirmation de sauvegarde du rapport automatique
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Cette fonction vous permet de personnaliser des paramétres couramment utilisés dans I'exécution
des rapports. Les parameétres par défaut que vous choisissez s’afficheront par défaut dans I'écran
Créer un rapport.

Pour fixer les parametres par défaut de l'utilisateur, suivez les étapes suivantes :

Sélectionnez la valeur Fixer les paramétres par défaut de I'utilisateur dans le menu déroulant
principal (voir illustration 11).

Sélectionnez les options que vous désirez établir par défaut.

1 -
[Fuer les paramétres par cétaut ge rutisateur x| EDITIONS YVON BLAIS

Compte:

[E5TTIoNS oK BLATE, HIGNTREAL &E (o0mesz1an) B

Période dinterrogation:

Type de rapport

liode de transmission:

Selectionnez les frais pour les offres speciales:

Appliquer Ia tarification spéciale:

Calcul des taxes:

Format:

Délimiteur:
{Utilisé uniguemant susc ls format G&limits)

Fichier camprimé joint au courrisl F oui

Courriel ge destination Gu rapport automatigue: —

lode de transmission:

Fréquence de transmission

ILLUSTRATION 11 : Fixer les paramétres par défaut de I'utilisateur

Dans la premiere section de I'écran (voir illustration 11), vous devez préciser les éléments suivants :
Le Compte ou le Groupe de comptes

La Période d’interrogation (Mois précédent, Cumul du mois ou Derniers 7 jours)

Le Type de rapport (voir la section Type de rapport a la page 4)

Le Mode de transmission (Affichage a I'écran, Téléchargement, Courriel ou Rapport automatique)

Le Calcul des taxes (oui ou non)

17



Sivous avez choisi la valeur Téléchargement comme type de rapport par défaut, vous devrez alors

remplir les champs se trouvant dans la deuxiéme section de I'écran Fixer les parametres par défaut

de l'utilisateur (voir illustration 12) : Format et Délimiteur (remplir ce dernier champ seulement si

vous avez sélectionné Délimité comme format de fichier).

Registre de facturation

Paramétres par défaut Fixer les paramétres par défaut de I'utilisateur:
de l'utilisateur

Compte:

[ESmions Vo BLAS MONTREAL GG (razeeEar]

Période d'nterrogation:
Type e rapport

Hode de transmission

Selectionnez les frais pour les offres speciakes:
Appliuer |a tarification spéciale:

Calcul des taxes:

IZIEDITIONS YVON BLAIS

[Fixer les paraméires par défaut o Iutiisateur v | G

Cumul ou meis

[Compie w12 oar domier por wissiewr o par v =

Affichags & [éoan v

[ tas Fai s vt SANS s vizarer 5]

™ oui

Format:

Format Exosl (<)

Déimieur: |
(utilis2 uniguaman: sves Iz farmat adlimid) 2
Fichier comprimé joint au courriel  oui

Courriel de destination du rapport automatigue:
Lode g transmission

Fréquence de transmission

sorzssz@ecumit com L

| T | [

ILLUSTRATION 12 : Mode de transmission par défaut : Téléchargement

Sivous avez choisi la valeur Courriel comme type de rapport par défaut, vous devrez alors remplir les

champs se trouvant dans la troisieme section de I'écran Fixer les parametres par défaut de

Putilisateur (voir illustration 13) et indiquer, a la premiére ligne de la derniére section, l'adresse

électronique a laquelle le rapport doit étre transmis.
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[Ficer les paramétres par défaut oe lutlisateur =] G EDITIONS YVON BLAIS

(GUIDE DE L'UTILISATEUR QUITTER

Gompte:

[E0TTIONS YWON BLATS MONTREAL G (1003552707)

Période dinterrogation

Type g rapport:

lode de transmission:

Selectionnez les frais pour les offr
Appliquer la tarification spéciale:

Calcul des taxes:

Format:

Délimiteur:
{Utilis¢ uniquement avec s formst aélimits)

Fichier comprimé joint au courriel

Courriel de destination du rapport automatique:
lode de transmission:

Fréquence ge transmission.

ILLUSTRATION 13 : Mode de transmission par défaut : Courriel

Si vous avez choisi la valeur Rapport automatique comme type de rapport par défaut, vous devrez
alors remplir tous les champs se trouvant dans I'écran Fixer les parametres par défaut de

P'utilisateur.

Une fois que vous aurez sélectionné vos parameétres par défaut, cliquez sur le bouton Soumettre. Un
message indiquant que les parametres par défaut ont été sauvegardeés s’affichera.

Cliquez sur le bouton OK pour retourner a I'écran Créer un rapport.

Pour visualiser et gérer vos rapports automatiques, suivez les étapes suivantes :

Sélectionnez la valeur Gérer les rapports automatiques dans le menu déroulant principal. L’écran
Gérer les rapports automatiques apparaitra alors a I'écran (voir illustration 14).

Pour afficher les caractéristiques d’'un rapport automatiqgue déja programmé, cliquez sur le numéro
précédant le rapport automatique dans le cadre de gauche. S’il y a plus de 10 rapports automatiques,
cliquez sur les fleches pour afficher les 10 suivants ou les 10 précédents.

Vous pouvez alors gérer vos rapports automatiques en cliqguant sur les boutons Modifier, Copier,
Nouveau ou Supprimer.
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Rapports automatiques

Copier e rapport d'un autre uliisateur

Sélection du groupe de comptes &
afficher & Fécran ou 4 personnaliser

Rapports automatiques
2 Rapports automatiques.

1. Rapport!
2 Rappor2

Gérer les rapperts automatiques:

Hom du rapport:
Fréguence de transmission
Compte ciient

Produtts:

Périoge 0 nterrogation
Date dexécution

Etat actuet

lode de transmission

Type de rapport

Frais relatifs a offre speciale:

Options de tarification personnalisées =
Calculdes taxes:

Format:

MODFF

Rapportz

Hebdomadaire commencant le Dimanches

EDITIONS YWON BLAIS, MONTREAL QC (1003852101}
La référence

Date de gébut: 17/0212013

2410272013

Programmé

Far courriel & @thomsonreuters.com

Compte trié par dossier

Afficher les frais inclus et exclus SANS les séparer
Hon

Oui

Type de rapport

Registre de facturation

Date de fin: 231022013

Fichier comprimé: Non

| owveau | ==

ILLUSTRATION 14 : Ecran Gérer les rapports automatiques
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Vous pouvez créer des groupes de comptes dans le but de recueillir les données relatives a
l'utilisation consolidée pour des comptes multiples. Par exemple, vous pourriez vouloir constituer un
groupe de comptes pour tous les emplacements de votre cabinet.

Pour personnaliser vos groupes de comptes, suivez les étapes suivantes :

Sélectionnez la valeur Personnaliser les groupes de comptes a partir du menu déroulant principal

(voir illustration 15).

Si aucun groupe de comptes n’est établi, 'écran Nouveau groupe de comptes apparaitra. Cet écran

énumere les des comptes de votre cabinet.
Inscrivez le nom du nouveau groupe de comptes dans le champ correspondant.
Cochez la case adjacente a chaque compte que vous désirez inclure dans le groupe de comptes.

Cliqguez sur le bouton Soumettre. Un message s’affichera indiquant que le nouveau groupe de
comptes a été crée.

Cliquez sur le bouton OK pour retourner a I'écran Personnaliser les groupes de comptes.

Si vous avez déja créé au moins un groupe de comptes, I'écran Afficher les groupes de comptes
apparaitra (voir illustration 15).

Cliquez sur le numéro précédant le groupe de comptes dans le cadre de gauche pour afficher ce
groupe.

Vous pouvez alors gérer vos groupes de comptes en cliguant sur les boutons Modifier, Copier,
Nouveau ou Supprimer.
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/2= Registre de facturation - Afficher les groupes de comptes - Windows Internet Explorer 1Ol x|

€ | http:jjuat. Facturation. editionsywonblais, com/éccount Groups | AccountEroupliew, aspx? Transfer=GROLR

Registre de facturation

GUIDE DE L'UTILISATEUR (PoU

Groupes de comptes Afficher les groupes de comptes:

Sélection du groupe de comptes & Mom du groupe de comptes: Maon Groupe
afficher & lécran ou a perzennalizer:

Groupes de comptes W

1 Groupe de comptes

Hom Adresse Compte
COWANSWVILLE OFFICE|COWANSWVILLE QC JZK 1W38 1003368547
EDITIONS YWON BLAIS [MONTREAL QC H2Y 2M5 1003368545

1. KMon Groupe

| A T G R - 4

ILLUSTRATION 15 : Ecran Afficher les groupes de comptes
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Historique des rapports

Pour visualiser I'historique de vos rapports, suivez les étapes suivantes :

Sélectionnez Afficher I’historique des rapports a partir du menu déroulant principal. L'écran
Afficher I'historique des rapports apparaitra avec une liste de tous les rapports qui ont été
exécutés. L'écran affiche le nom, I'état, la date et I'heure d’exécution du rapport (voir illustration 16).

I [fficner inistoraue aes rapports jméDITIONS YVON BLAIS

Historique des rapports Afficher I'historique des rapports:

» Historigue des rapperts Hom du rapport Etat Date d'exécution
» Historique des rapoorts. » Rappori1 Complete 2270272013 1259 1B PM ST ]
» Télechargement en igne 124820 Complété 22/022012 12:53:17 P CST
» Affichage & lécran : 124520 Compkété 221022013 12:18:17 P CET
» Affichage & lécran : 124820 Complété 22022012 12:17:28 PM CST
» res Complété 201022013 3:38:11 PU CST
» Affichage & lécran 124520 Complété 20022013 3:31:83 P CST
> alo Complété 19/02/2012 1:58:25 Pl CST
» Historique des rapports. pour: 124820 Complété 19/02i2013 1:54:17 Pl CST
» Affichage & lécran : 124520 Compkété 19/02/2013 1:51:11 PU CST
> Affichage & lécran : 124820 Complété 191022012 1:50:28 FI C5T
» Affichage & lécran : 124820 Compkété 19/02/2013 1:49:24 PI CST
» Affichage & lécran 124520 Complété 2300172012 1:51:59 PI CST
> Affichage & lécran : 124820 Complété 2300172012 1:51:22 P CST
» Affichage & lécran : 124820 Compkété 2300172012 1:48:37 PU CST
» Affichage & Iécran : 124820 Complété P
» Affichage & lécran : 124520 Compkété
» Affichage & lécran : 124820 Complété A
5 Affichage & lécran : 124820 Complété 09/01/2013 :19:15 A1 CST
» Affichage & lécran 124520 Complété 09/01/2013 §:15:48 AN C5T
» Affichage & lécran : 124820 Complété ATAZ2012 8:08:46 AN CST
5 Affichae & lécran : 124820 Complété 17122012 9:08:48 AN CST
» Affichage & lécran : 124520 Compkété 171122012 $:08:08 AN CST
> Affichage & lécran : 124820 Complété ATHZZO1Z 8:63:12 AN C5T L
» Affichage & lécran : 124820 Compkété ATNZ2012 8:27:28 AN CST
» Affichage & lécran 124520 Complété 171122012 £:32:42 AN CST
> Affichage & lécran : 124820 Complété 121122012 1:28:10 I C5T
» Affichage & lécran : 124820 Compkété 211172012 8:18:43 AN €8T
» Affichane & lécran : 124820 Complété 211172012 8:10:50 AN €T |

ILLUSTRATION 16 : Ecran Afficher I'historique des rapports

Cliquez sur le nom d'un rapport pour afficher l'information relative a ce dernier. Voir ci-dessous
(illustration 17) un exemple des caractéristiques d’un rapport.

Registre de facturation ZIEDITIONS YVON BLAIS

[adficner thistorique des rapports

Historique des rapports Historique des rapports:

I
Hisrizo ez rpour Hom du rapgert Rappert 1

» Historigue des rapports automatioues | Compte client: EDITIONS YVON BLAIS, MONTREAL QC (1003852101)

Froduits: La référence

Période d nterrogation: Daie de début. 18702/2013 Date de fin: 211022012

Date dexécution: 221022013 12:89:47 P CET

Etat actuet: Complété

1i0de de transmission Par courriel 4 adresse@eourriel com

Fichier comprimé: Non

Mot de passe pour le fichier: Motdepasse

Type de rapport: Compte trié par dossier, par uliisateur et par date
Frais relatifs a offre speciale: Afficher les frais inclus et exclus SANS les séparer
Options de tarification personnalisées -t Non

Calcul des taxes: Oui

Format: Type de rapport
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ILLUSTRATION 17 : Ecran Historique du rapport

Cliquez sur le bouton Retour pour retourner a I'écran Afficher I’historique des rapports.

Pour afficher I'historique des rapports automatiques, vous devez suivre les mémes étapes que celles
décrites dans la section précédente Afficher I’historique des rapports en sélectionnant plutot cette
fois la valeur Afficher I’historique des rapports automatiques dans le menu déroulant principal.
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Fermeture de la session

Pour fermer votre session, cliquez sur le bouton Quitter situé dans le coin supérieur droit de I'écran
(voir illustration 18). Si vous cliquez ensuite sur le bouton OK dans la fenétre suivante, vous serez
redirigé vers I'écran d’identification. Pour quitter définitivement le RDF, fermez votre navigateur

Internet en cliquant sur le x dans le coin supérieur droit de I'écran.

Registre de facturation

(GUIDE DE L'UTILISATEUR [POUR NOUS JOINDRE

Options de rapport Créer un rapport:

Faites votre sélection & partir des menus déroulants et champs ci-dessous, puis ciguez sur Scumetire.

Compte: [BeF SencRL, MONTREAL aC (1003368607) =l
liode de transmission: Affichage a lcran v

(Les aanndes relstives & Tutilisstion sant disponibles au 01 tivrier 2012 au 21 tévrier 2013

Date de début [01 feurer2012 = ou
Date de fin: [21 féwrier 2013 =

Déterminer faffichage des frais inclus/exclus de voire

[atficner les frais inclus et exclus SANS ks séparer v]
abonnement
Type de rapport [Comte trie par dossier, par utlisateur et par daie |
Appliquer la tarification spéciale: ou
Calcul des taxes: W oui

ZIEDITIONS YVON BLAIS

[créer un rapport

Mois: | Aucun =

QUITTER |

ILLUSTRATION 18 : Fermeture de la session

Renseignements et assistance

Pour toute question, tout commentaire, de l'assistance technique ou une demande de formation, vous
pouvez communiquer avec notre Service a la clientéle au 1 800 363-3047 ou a l'adresse électronique

suivante : ventes.editionsyvonblais @thomsonreuters.com

25



mailto:ventes.editionsyvonblais@thomsonreuters.com

ANNEXE
Créer un compte OnePass

Février 2013
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OnePass est un systéme de gestion des acceés aux services de Thomson Reuters vous permettant
d’utiliser un nom d’utilisateur et un mot de passe unique pour certains services auxquels vous étes

abonnés, notamment le Registre de facturation, Westlaw Canada, Taxnet Pro, ProView de Thomson
Reuters et plus encore.

Un compte OnePass comprend un code d'utilisateur et un mot de passe créés par un utilisateur qui
assurent la sécurité des renseignements. Grace a OnePass, vous pouvez créer vos propres code
d’utilisateur et mot de passe qui, non seulement protégent votre identité et I'information a laquelle
vous accédez, mais sont également faciles a retenir.

Pour créer gratuitement un compte One Pass ou le mettre & jour et accéder au site sécurisé du RDF,

BN

faites-en la demande par courriel a l'adresse editionsyvonblais.eyb@thomsonreuters.com, en

précisant :
les nom et prénom du ou des utilisateurs de La référence demandant l'acces,
les adresses électroniques de ces utilisateurs et
le nom de I'abonné (cabinet, municipalité, etc.).

Vous serez avisé par courriel dans un délai de 48 heures qu’un droit d’accés au RDF vous a été
accordé. Ce message contiendra un lien vers la page daccueil de OnePass, ainsi qu'une clé
d’enregistrement nécessaire a la création d'un compte OnePass donnant accés au RDF.

Pour créer votre compte OnePass, suivez les instructions suivantes :
1. Suivez 'hyperlien dans le courriel pour vous rendre sur le site d’enregistrement a OnePass.
2. Sur la page d’enregistrement a OnePass (lllustration 1), cliguez sur Créez un compte pour
créer votre compte OnePass. Si vous avez déja un compte OnePass, entrez votre code
d’acces et votre mot de passe dans la section Modifiez votre compte OnePass pour

procéder directement a I'enregistrement du Registre de facturation.
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Si vous croyez avoir déja créé un compte OnePass, mais ne vous souvenez plus de vos code
d’utilisateur et mot de passe, entrez votre adresse courriel dans la section appropriée pour
vérifier si un compte est déja associé a votre adresse courriel.

/=) DnePass - Windows Internet Explorer -0l x|
£l

@?:' I ;] https:,i,l’onepassqa.westlaw.com,l’nnapass;’reglstratlon.aspx?product\d=QKVEV&Vlewproduct|d=QK\u'E\"&ReturnTo:http:Huaj ﬂ B 4| X I Eing

Fichier ~ Edition  Affichage  Favoris  Outils 7 X %Convernr - Sélectlonnar
x gPartagarlenavigateur WebEx -|

ﬁ Favoris | {;‘; Sikes suggérés & | Plus de compléments... ~
f OnePass | | & - E =[] g%; + Page ~ Sécurité +  Outils - @v i

O ne Pa SS QuickView+ - Registre de facturation 1

Gérez votre compte OnePass

Qu'est-ce qu'un compte OnePass?

Un compte OnePass est constitué d'un code d'utilisateur et d'un mot de passe qui peuvent étre utilisés sur de
nombreux sites de Thomson Reuters, notamment : La référence, Regisire de facturation, Mon compte, Westlaw
Canada et plusieurs autres. Pour en savoir plus

Créez un nouveau compte OnePass

Code d'utilisateur OnePass :

Sivous avez utilisé des sites Internet tels que |
westthomson.com pour acheter des livres ou

lawschool westlaw.com en tant qu'étudiant, vous Mot de passe OnePass :
avez déja un compte West OnePass

Veous n'étes pas certain d’avoir un

compte OnePass? Modifiez votre compte |
d

Modifiez votre compte OnePass

Adresse de courriel : Aver-yous oublié votre code d'utilisateur ou votre mot

I e passe?
Verifier |

Retourner & QuickView+ - Registre de facturation

@ 2011 Thomson Reuters, | Soutien technique : 1-800-353-3047, option 2
English | Espafiol | Francais | BXE | I

THOMSON REUTERS =

: =l
T |6 meenet [~ [®wew -,

ILLUSTRATION 1 : Ecran d’accueil — Enregistrement OnePass

|Terminé

3. Apres avoir cligué sur Créez un compte, entrez la clé d’'inscription du Registre de facturation

et votre adresse courriel dans I'écran suivant (lllustration 2). Si vous avez déja un compte
OnePass, cette étape ne s’applique pas.
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/= DnePass - Windows Internet Explorer = | Ellll
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Créez un nouveau compte

Entrez votre CIé d'inscription et votre adresse de courriel
Nous allons vérifier vos renseignements dans notre systéme et vous aiderons & commencer votre recherche.

Clé d'inscription:

Exemple - 12X45878FP7

Adresse de courriel :

|

Retourner 3 Quickiiew+ - Reqistre de facturation

@ 2011 Thomzon Reuters. | Soutien technique : 1-800-353-3047, option 2
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-

[Terming l_l_l_l_ ’_ ’_ ﬁ Internet _ 7\'4"5 BT T

ILLUSTRATION 2 : Saisie de la clé d’inscription et de I'adresse courriel
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4. Sivous avez déja un compte OnePass, vous n‘avez qu’a sélectionner le Registre de
facturation dans le menu déroulant de la section Clé d’inscription et entrer la clé d’inscription
a I'endroit approprié. Si vous créez un compte OnePass, cette section est remplie

automatiquement pour vous et

vous devez suivre les OnePass
5. Sélectionnez un code
d,UtiIisateur et entreZ'Ie dans Ie © QuickView+ - Registre de Modifier Supprimer
facturation
champ approprié (lllustration
Add a new Registration Key: | Select a product | :J Ajouter
3). Celukcl dokt ~ Ewe - une
combinaison de 8 a 70 Prénom:
caractéeres pouvant contenir Nom do famitle:

des lettres minuscules, des

Adresse de courriel :

lettres majuscules, des chiffres

Chbnfirmez votre adresse électronique :

et des symboles (a I'exception

<, >, et *), Coule d’utilisateur et mot de passe OnePass
V4 H Créezlun code d'utilisateur et un mot de passe OnePass permettant d'accéder a un produit de Thomson Reuters compatible
6. Sélectionnez un mot de passe avec Ohepass
Code d'utilisateur OnePass :
et entreZ - Ie dans Ie Cc ham p Critéres relatifs aux codes d'utilisateur et aux mots
de passe
4 H H = Aumoins huit caractéres
approprle ( "IUStratIo n 3) . CeIUI_ Mot de passe OnePass : = Le code d'utilisateur peut comprendre une lettre,

un chiffre ou une combinaison de caractéres.
H H H = Password cannot exceed 16 characters and must
ci doit contenir entre 8 et 16 T ——— inehi e 3 ortie oliowiio
= Lettres majuscules (A, B, C...)
= Lettres minuscules (a, b, c..)

CaraCtereS et etre une : g:irzrce?zrgs; i‘p::é.t.:l)aux (parex.:@.-_#%$%)
com blnalson d’au mOInS une Remarque : Le code d'utilisateur et le mot de passe

sont sensibles 2 la casse
Exemples de mots de passe : Mot_de_passe, mot-de-

lettre minuscule, une lettre Fesse motdep@sset
majuscule, un chiffre et un Questions de sécurité

symbole (POINt , @, -, _, #, $, [ fhoe s siisios oo notss s ions s o
% , a l'exception de <, >, et *). Voke i

Entrez le mot de passe a Modifez votre compte ] [ Annuler |

nouveau dans le champ plus

bas. ©2011 Thomson Reuters. | Soutien technique : 1-800-WESTLAW (1-800-837-8529)

English | Espafiol | Francais | B&E | £ THOMSON REUTERS

By

7. Sélectionnez une question de sécurité et inscrivez la réponse a cette question a l'endroit

approprié (lllustration 3).
8. Lorsque tous les champs sont remplis, cliquez sur Modifiez votre compte pour accéder au

Registre de facturation.

ILLUSTRATION 3 : Sélection du code d’utilisateur et du mot de passe OnePass
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Connexion au Registre de facturation avec OnePass

Lorsque votre compte OnePass aura été crée, vous devrez vous connecter au Registre de facturation

avec votre code d'utilisateur et votre mot de passe OnePass. De 'écran d’accueil du Registre de

facturation, cliquez sur le lien vers I'écran de connexion avec OnePass pour accéder a ce dernier
(llustration 4).
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% =

egistre de facturation EDITIONS YVON BLAIS

Ouvrir une session avec On=Pass.
Si vous possédez un code duilisateur et un mot de passe On=Pass, veuillez ouvrir une session 3
I'aide de ces renseignements.

Le Registre de facturation est un site sécurisé.

Quest-oe que OnePass?

Code d'utilisateur Avez-vous oublié votre code d'utilissteur?
Mot de passe Awvez-yous oublié volre mot de pesse?

™ sauvegarder mes code d'utilisateur st mot de passe

Emtegistren/imedifier. Code dutilissteur et mot de passe On=Fas:.
‘Quvrir une session avec votre code d'utilisateur et votre mot de passe La référence

EDITIONS YVON BLAIS  THOMSON REUTERS

Pour nous joindre
© Thomson Reuters Canads Limitée. Tous droits iésenvés | Editions Yvon Blais

=

[ T @ ket M=o~

ILLUSTRATION 4 : Ecran d’accueil — Registre de facturation
Renseignements et assistance

Pour toute question, tout commentaire ou de l'assistance technique, vous pouvez communiquer avec

notre Service a la clientele au 1 800363-3047 ou a ladresse électronique suivante
ventes.editionsyvonblais @thomsonreuters.com
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