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Définition
Clause :

o Clause est lancée sur Contract Express (plateforme de Thomson Reuters Canada), qui est

une solution de montage d’actes.
Testament :

o Testament est un des produits de Clause vous permettant de produire les actes suivants :
testament, mandat de protection, procuration générale, procuration générale incluant un
mandat de protection, amendement d’un testament, révocation d’un testament, révocation d’'un

testament et résurrection de I'ancien, mandats spécifiques et des miroirs.

Accéder a Clause
1. Tout d’abord, rendez-vous au site de La référence en utilisant 'adresse suivante :

http://www.lareference.editionsyvonblais.com/maf/app/authentication/formLogin?

2. Vous pouvez devez vous connecter avec compte OnePass (a droite de I'écran):

La référence

Accas traditionnel Pass (fortement recommandé)
Code d'acces
ot de passe Wous n'utilisez pas OnePass, mals désirez le faire?
ou « Consultez Les instructions
Dossier diart « COMMUNIGUEZ avet nous
o 1800 363-3047, option 2
o |areferenced@tr com
Mérmoriser vos code d'accés et mot de passe

©Thomson Reuters Ganada Limitée. Tous droits réservés i ' THOMSON REUTERS

Image 1 : Page de connexion de La référence

Note : Pour une premiére connexion, suivez les instructions que vous aurez regues par courriel lors de

votre abonnement.


http://www.lareference.editionsyvonblais.com/maf/app/authentication/formLogin

3. Une fois sur la page d’accueil de La référence, cliquez sur Testament sous le menu Clause
au bas de la page.

La référence

Recherche dans tout le contenu
Eqislation ste d

Recherche avancée : Docttine  Jurisprudence

Analyses détaillées d'articles du C.c.Q (DCQ) .

Le grand collectif- Code de procédure civile - Commentaires et annotations Divers
Commentaires du ministre de la Justice (1993)
Revues juridiques
Fiches pratiques

&) Nouveautés

Par juridictions

Résumés
Textes intégraux
Par années
6] Nouveautés

Lois Liens rapides

Lois du Québec (frangais/anglai) Code ciil du Québec, L.Q. 1991, c. 64

Lois du Canada (frangaisfanglais) Code civil du Bas Canada, C.c.B.C.

N Code de procédure civile, RLRQ, C-25.01 (Le nouveau)
Réglements Code de procédure civile, RLRQ, & C-25

Reglements du Québec (francais) " Tables de concordance

Charte des droits et libertés de la personne, RLRQ, ¢. C-12
Charte canadienne des droits et libertés, LR.C. (1985), App. Il n® 44

MNoweautés
Fréjudice corporel
Congédiement
Diffarnation )
Yices cachés Blogue Editions Ywan Blais

6]

Testament
Bulletins En bref

Dictionnaire Obligations
Dictiannaire Famille

EDITIONS YVON BLAIS

Image 2 : Lien de Testament sur la page d’accueil de La référence

Note : Un nouvel onglet sur votre navigateur s'ouvrira. Vous serez dirigé vers Clause - Testament. Celui-ci
est lancé sur Contract Express (plateforme de Thomson Reuters Canada), qui est une solution de montage

d’actes.

Mise en garde : Désactivation des bloqueurs de fenétres pop-up (fenétres publicitaires)
o Voir l'aide en ligne, car une configuration est requise pour utiliser La référence / Désactivation des

bloqueurs de fenétres pop-up (fenétres publicitaires)

Image 3 : Menu aide dans le coin supérieur droit



Page d’accueil de Clause

La page d’accueil de Clause vous donne entre autres accés au matériel de I'utilisateur.

C)AusE

Documents  Contacts # JulieNantel w

IMPORTANT

Pour toutes questions ou commentaires, écrivez-nous 3 I'adresse suivante : lareference@tr.com

* Testament

« Laréférence

« Guide d'utilisateur

+ Questionnaire du notaire
» Licence d'utilisation

s Politique de sécurité

@72010 - 2017 Thomson Reuters Tous droits réservés Version du produit : 7.2.6047.0 Avis d'utilisation et déclaration de confidentialité

Image 4 : Page d’accueil de Clause

1.

Testament : Ce lien ouvrira un nouveau questionnaire. Celui-ci vous permettra de produire un

testament, un mandat de protection, un amendement a un testament, etc., et des miroirs.
La référence : Ce lien vous permettra de revenir sur le site La référence
Documents : Vous retrouverez sous ce menu votre historique de questionnaires.

Contacts : vous retrouverez sous ce menu la liste de contacts que vous aurez créée au préalable et

aurez la possibilité d’en créer de nouveaux.

Guide d’utilisateur, Questionnaire du notaire, Licence d’utilisation et Politique de sécurité : Ceux-
ci sont tous des outils disponibles aux notaires a des fins d'usages de Clause.




6. Avis d'utilisation et déclaration de confidentialité : Ce lien vous permettra de lire les conditions

d'utilisation (portée juridique) entre vous et I'entité de Thomson Reuters fournissant I'acces aux services

(TR).

Note : Vous pouvez revenir a la page d’accueil de Clause en tout temps en cliquant sur le logo situé dans

le coin supérieur gauche ou sur le point d'interrogation orange situé en haut a droite.

Créer un nouvel acte
Il'y a deux fagons de créer un nouvel acte dans Clause - Testament.

1. A partir de la page d’accueil : Cliquez sur le lien Testament et celui-ci ouvrira un nouveau questionnaire

dans un autre onglet de votre navigateur.

< C ‘ @ Secure | hitps://clause-ga.contractexpress, 20 /app/#/Cocuments/EditDocument/3 16, EditQuestionnaire

C)AUSE Contacts

Suivante Afficher Fapergu Télécharger les répanses Téléverser les réponses
Bienvenue

X Mot de M® Michel Beauchamp
@ Bienvenue

@ Instructions de départ

@ Prise de notes

@ — Chaix de DOCUMENTS

@ Identification du NOTAIRE

@ Identification du COMPARANT

@ Personnes citées dans les documents
de {prénom et NOM)

@ Identification du CONJOINT .
® 0K, continuer
@ {prénom et NOM)—........ -
IDENTIFICATION du mandataire de la
procuration

P Lenwdanca ot KLY -

@ # JulieNantd v

Enregistrer et fermer

Image 5 : Ouverture d’'un nouveau questionnaire a partir du lien Testament.

2. A partir de du menu Documents : Cliquez sur I'option + Nouveau document et sélectionnez Clause —

Testament, et un nouveau questionnaire s’ouvrira.

C)AUSE

Mes documents

Documents partagés

Contacts @ ¥ JulieNantelw
MNouveau document Mouvelle invitation Exporter Importer
Documents récents
. . _— . Derniére . A
Nam ¢+ Statut +  Madifie par $ modificrtion ¢+ Partage
Documents récents Aucun document

Image 6 : Ouverture d’'un nouveau questionnaire a partir du menu Documents
4




C)AUSE

Créer un nouveau document

Rechercher das modéles

Contacts

@ % JulieMantel w

Tous Récent

Titre

Clause - Testament

Mandat de pratection

Description

Utilisez ce modéle pour créer un nouveau document

Mandat de protection du premier comparant

Mandat de protection du second comparant

Image 7 : Sélectionner Clause — Testament

C)auseE

Suivante Afficher laperqu

Bienvenue

@ Bienvenus

@ Instructions de départ

@ Prise de nates

& — Choix de DOCUMENTS

@ Identification du NOTAIRE

@ Identification du COMPARANT

@ Personnes citées dans les documents
de {prénom et NOM)

@ Identification du CONJOINT .
® 0K, continuer
@ (prénom et NOMY —........ -
IDENTIFICATION du mandataire de la
procuration

M Sl w ek RLOYRAL

Contacts

Télécharger les réponses Téléverser les réponses

Mot de M® Michsl Beauchamp

@ B JulieNantelw

Enregistrer et fermer

Image 8 : Ouverture d’'un nouveau questionnaire

Commencer un nouveau questionnaire
1. La premiére page du questionnaire est le Mot de bienvenue de Me Michel Beauchamp, collaborateur

de Clause - Testament.

Attention : Assurez-vous de toujours cliquer sur le bouton orange Sauvegarder et continuer au bas de

chaque page, avant de passer a la section suivante. Dans le cas contraire, les informations saisies

pourraient ne pas étre affichées comme souhaité.




2. Ala deuxiéme page, on retrouve les Instructions de départ avec certaines consignes pour un meilleur

usage du questionnaire. Veuillez prendre le temps de les passer en revue des la premiére utilisation.

CTJAUSTE

Contacts @ # JulieNantel v

Précédente Suivante Afficher lapergu Télécharger les réponses Téléverser les répanses Enregistrer et fermer

Bienvenue
@ Instructions de départ
@ Prise denotes
& — Chaix de DOCUMENTS
@ Identification du NOTAIRE
@ Identification du COMPARANT

& Personnes citées dans les documents
de (prénom et NOM)

& Identification du CONJOINT

@ (prénom et NOM)—........ -
IDENTIFICATION dumandataire de la
procuration

S Aoy ek KLOYRAL

Informations importantes

Navigation
Ne pas utiliser les boutons Précédent et Suivant de votre navigateur. Vous pouvez :

s Cliguer surla page désirée dans la liste affichée a gauche ;
o Utiliser les liens « Précédent » et « Suivant » situés en haut dela page, 3 gauche ;
s Cliguer sur les mots colorés en bleu dans l'apergu. lls vous méneront vers la question pertinente.

Touche de tabulation

La touche de tabulation {appelée « Tab », sur certains claviers) permet de confirmer lentrée d'une donnée
et de passer & la question suivante a lintérieur d'une méme page. Toutefois, dans certaines listes a chaix
multiples {par exemple, le choix de documents), il est possible quevaus ayez 3 taper la touche & plusieurs
reprises pour passer a la question suivante. |l est plus rapide, dans ce cas, d'utiliser la souris.

Sauvegarder et continuer

Assurezvous de toujours cliquer sur le bouton orange « Sauvegarder et continuer » en bas de chaque
page, avant de passer & la section suivante. Dans le cas contraire, les informatians saisies pourraient ne
pas étre affichées tel que souhaité.

Afficher Uapergu

La fonction « Afficher l'apergu » est destinée & donner une vue approximative du document, en indiquant
les réponses entrées dans le guestionnaire au fur et & mesurs gus Uutilisateur progresse. Cette fonctian
n'est pas destinée & générer le document fini. Pour voir exactement & quai ressemblera le document final,
vous devrez télécharger le document en version Word, Le formatage et la mise en page sont automatigues
{sauts de page par exemple) et seront correctement a ffichés dans Word.

Majusculs

Les termes en majuscule sont 3 la discrétion de lusager. Par exemple, pour qu’un nom de famille soit en
majusculs, il est suggéré déerire le nom en majuscule lorsqu’un nam est exigé - man canjaint, Jean
BEAUDET.

Clauses commentées

L& contenu des clauses commentées st leur commentaire 5'afficheront parmi les questions, 3 Usndrait
opportun.

Image 9 : Instructions de départ soulignant des informations important sur I'utilisation du questionnaire




3. Sivous souhaitez mener votre entrevue avec votre client sur Clause - Testament, vous pouvez le faire
en réepondant oui a la question dans la section Prises de notes. Ainsi, a chaque section de I'acte que

vous aurez choisi, il y aura une boite de notes personnelles qui sera ajoutée. Par défaut, la réponse

est non.
[» ) A USE Contacts 9 # JulieNantelw
Précédente Suivante Afficher Fapercu Télécharger les réponses. Téléverser les réponses Enregistrer et fermer
Prise de notes personnelles
1
Des encadrés pourront étre utilisés & la fin de chaque page
Bienvenue ) ) R . A X .
Souhaitez-vous inclure des encadrés pour vatre prise de notes tout au long du questionnaire, afin de
. 2 mener votre entrevus avec votre client sur Clause 7 {Ces notes personnelles s'afficheront &t seront
Instructions de départ

sauvegardées dans le questionnaire et le mode apergu seulement.)

Oui
® Non

@ Prise de notes

@ — Chaix de DOCUMENTS

@ |dentification du NOTAIRE

@ Identification du COMPARANT

@ Personnes citées dans les documents
de {prénom et NOM)

@ Identification du CONJOINT

@ (prénom et NOM) - ........ -
IDENTIFICATION dumandataire dela
procuration

) [n e San mann ik KLOYRAY hd

Image 10 : Prise de notes personnelles dans le questionnaire
Note : Cette option est offerte pour ajouter vos notes durant I'entrevue client. Lorsque celle-ci est terminée,

vous pourrez retourner au questionnaire et remplir adéquatement les sections de l'acte.

4. A Tétape du choix de documents, sélectionner I'acte ou les actes que vous voulez produire. A titre
d’exemple, vous pouvez créer les testaments d’un couple avec leurs mandats de protection via I'option

Miroir.

Note : Si vous choisissez oui a I'option Miroir, la table des matiéres a gauche de I'écran sera plus longue,

car elle reflétera I'ajout des sections pour la personne avec qui le testament est fait.



C)AUSE

Contacts @ % JulieNantel v
Précédente Suivante Afficher laperqu Télécharger les réponses Téléverser les réponses Enregistrer et fermer
Choix de document
|
N.B.: Sivous sélectionnez par inadvertance les deux options « Mandat de protection » et « Procuration générale
Bienvenus incluant mandat de protection », cette derniére aura priorité,
Instructions de départ 7 Vesiziit .
Amendement 2 un testament
Prise de notes Révocation d'un testament (3 venir)
Révocation d'un testament et résurrection de l'ancien (3 venir)
@ — Choix de DOCUMENTS ¥ Mandat de protection
Procuration générale incluant mandat de protection
@ Identification du NOTAIRE Pracuration générale {3 venir)

Mandats spécifiques {4 venir)
@ Identification du COMPARANT

@ Persannes citées dans les documents Miroir

de {prénom et NOM) Testament miroir
@ (dentification du CONJOINT Qui

® Non
@ {prénom et NOMy-........ -
IDENT\FK;AT\ON dumandataire dela Mandat de protection miroir
procuration

Oui

P i Zon s ot KLOYRAL hd ® Non

Image 11 : Choix des documents et de I'option Miroir
5. A l'étape de I'identification du notaire, vous devrez sélectionner le nom qui sera inscrit dans 'entéte de
I'acte et sous la ligne de signature. Dés le premier usage du questionnaire, vous devrez créer votre

fiche Notaire.

| Cliquer sur le bouton Définir Notaire.

C)AUSE

Contacts © & JulieNantelw
Précédente Suivante Afficher lapergu Télécharger les réponses Téléverser les réponses Enregistrer et fermer
Notaire
a
Lors de votre premiére utilisation, compléter votre fiche (nouveau eontact). Lars de votre utilisation ultérieure,
Bienvenue vous pourrez sélectionner vatre prafil.
Instructions de départ Définir Notaire

Prisedenotes
— Choix de DOCUMENTS
@ |dentification du NOTAIRE
@ |dentification du COMPARANT

@ Personnes citées dans les documents
de{prénom et NOM}

@ \dentification du CONJOINT

@ {prénom st NOM) - CHOIX DE
CLAUSES

@ {prénom et NOM) - Révacation

Image 12 : Définir le notaire

ll.  Les étapes a suivre sont les suivantes : Nouveau contact (vous devez remplir la fiche),

Enregistrer dans les contacts et Sélectionner.



C ) A USE Documents  Contacs @ % JulieNantel v

Recherche... LOCALISE_CMN_CONTE ™

8 Cochezlaligne de Contact désirge. Créez unenouvelle cortact en cochant la ligne "Nouvelle Cortact” et en sélectionnant le type de Cortact approprié dans la liste
déroulante. Hotez que certaines questions ne vous permettront pas de modifier le type de Contact et il sera alors présélectionné pour vous.

Ao

Nom ~ Adresse

4= Nouveau contact 0 Nataire M

¥ Enregistrer dans les contacts e

Image 13 : Identification du notaire

6. Identification du comparant : Ceci est une série de questions vous permettant de créer la fiche
contact du client. Vous pourrez aussi reprendre 'information sauvegardée provenant du menu

Contacts. Tout d’abord, cliquez sur le bouton Définir Comparant et suivez les étapes ci-dessous :

c } A USE Cecuments  Contacts @ & Juliehantelw
4= Précédente = Suivante [E] Afficher laperqu & & Téléchargerlesréponses < Téléverserlesréponses € Enregistrer et fermer
(] O | esinformations relatives & Uunion de fait et aux états civil et matrimoniz | serant automatiquement

inscrites dans la clause Etats civil et matrimonial

@ Bienvenue

Identification

@ Instructions de départ . , o
Veuillez identifier le comparant a Uaide du bouton « Définir comparant », A l'écran suivant, chaisir « Nouveau

cantact » et compléter la fiche en suivant les questions. Lors d'un mirair, lidentification du comparant sera
repartée dans lidentification du conjaint.

€ — Chaix de DOCUMENTS

& dentification du NOTAIRE

@ Prise de notes

@ |dentification du COMPARANT | Enregistrer et continuer

@ Personnes citées dans les documents
de {prénom et NOM)

& dentification du CONJOINT

@ {prénom et NOMj - CHOIX DE
CLAUSES

@ {prénom et NOM} - Révacation

Image 14 : Identification du comparant



c ) A USE Documents  Contacts @ ¥ JulieNantelw

Recherche... LOCALISE_CMN_CONTL v
® Cocher s Houveau Contact 1 en haut de la |iste ci-dessous
|. Wam - Adresse ]
‘ 4 Houvesucontact ([ Client M
¥ Enregistrer dans les contacts 2
© Annuler
Image 15 : Création d’un contact pour un nouveau client
c } A U S E Documents  Contacts @ % JulieNantel w
4= Précédente = Suivante [E] Afficher lapergu % <& Télécharger les réponses <& Téléverser lesréponses & Enregistrer et fermer
[ ] O Lesinformations relatives & lunion de fait et awx états civil et matrimonizal seront automatiguement

inserites dans la clause Etats civil et matrimanial

@ Bisnvenue

Identification

@ Instructions de départ . i o
Veuillezidentifier le comparant a U'aide du bouton « Definir comparant ». Al'écran suivant, choisir « Nouveau

cantact » et compléter |z fiche en suivant les guestions. Lors d'un mirair, lidentification du comparant sera

@ Prise denotes . } e L
reportée dans lidentification du conjoint.

@ — Choix de DOCUMENTS

# Modifier Comparant | | = Supprimer Comparant

. . | Enregistrer dane les contads
@ Identification du NOTAIRE

@ Identification du COMPARANT Civilité
M.
@ Parsonnes citées dans les documents & Mme
de {prénam et NOM)
@ Identification du CONJOINT Prénom et nom {ex.: Jean BEAUDET)

@ (prénom et NOM) - CHOIX DE
CLAUSES

@ {prénom et NOM - Révacation Occupation {en minuscules)

Adresse

# Modifier Adresse | = Supprimer Adresze

Image 16 : Fiche a remplir pour I'identification d’'un nouveau comparant
7. ldentification des personnes citées dans les documents du comparant : Entrez les liens de toutes
personnes citées dans l'acte final (comme dicté par le testateur dans son entrevue notaire-testateur)
séparément, en cliquant le bouton Ajouter. Le nom des personnes responsables des funérailles, de
tous les successibles, des liquidateurs, des tuteurs, etc. Ces noms seront utilisés tout au long du
questionnaire sous forme de liste pour simplifier votre travail.
10



c ) A USE Contacts @ ¥ ulieNantelw

Précédente Suivante Afficher lapergu Télécharger les réponses Téléverser les réponses Enregistrer et fermer

Lien, prénom etnom des personnes citées

[——)
1-
Bienvenue
Instructions de départ
Prise de notes Fremier de Un Insérer Ajouter Supprimer
s PP " i N
 Choix de DOCUMENTS Noms cites dans les documents {(autres que le conjoint s'il y a lieu) {ex. : man frere, Jean BEAUDET)

| .
Identification du NOTAIRE
Identification du COMPARANT
& Pour ajouter un nam, cliguer sur le bouton Ajouter situé 3 droite au-dessus du champ ci-dessus
& Personnes citées dans les documents
de Julie NANTEL
@ |dentification du CONJOINT

@ Juliz NANTEL - CHOIX DE CLAUSES

@ Julie NANTEL - Révacation

P S ST

Image 17 : Ajout des personnes citées dans les documents

Note : Voici un apergu de liste de personnes citées :

Responsable

maon frére, Marc LEVESQUE

ma soeur, Julie LEVESQUE

maon fils, Marco LEVESQUE

Enfants majeurs au moment du décés du comparant
Liguidateur

Autre (ex. : mon frére, Jean BEAUDET)

Premier remplagant

mon frére, Marc LEVESQUE
ma soeur, Julie LEVESQUE
maon fils, Marco LEVESQUE
® Enfants majeurs au moment du décés du comparant
Liguidateur
Aucun
Autre (ex. : mon frére, Jean BEAUDET)

Second remplacant
maon frére, Marc LEVESQUE
ma seeur, Julie LEVESQUE
maon fils, Marco LEVESQUE
® Liguidateur
Aucun
Autre (ex. : mon frére, Jean BEAUDET)

8. Identification du conjoint (dans le cas du miroir) : Selon les informations entrées dans
lidentification du comparant, il y aura lieu d’avoir les informations du conjoint. Ces informations seront
reprises basées sur les mémes informations du comparant. Ci-dessous sont les étapes a suivre :

1



c } A USE Documents  Contacts @ B JuleNantelw
4= Précédente = Suivante [E] Afficher Papergu - & Télécharger les réponses & Téléverser lesréponses & Enregistrer et fermer

— Identification du conjoint

veuillez identifier le conjaint & Uaide du boutan « Définir conjaint ». A ['éeran suivant, choisir « Nouveau
@ Bienvenue contact » Lidentification du conjoint est basée sur Uinformation rentrée dans lidentification du comparant.
Ces informations seront automatiquement reportées.

@ Instructions de départ
@ Prise de notes # Définir Conjeint

@ — Chaix de DOCUMENTS

Enregistrer et continuer

@ Identification du NOTAIRE

@ Identification du COMPARANT

@ Personnes citées dans les documents
de Julie NANTEL

@ Identification du CONJOINT

@ Julie NANTEL - CHOIX DE CLAUSES

@ Julie NANTEL - Révacation

Image 18 : Cliquer sur le bouton Définir Conjoint pour I'identification

} A USE Documents  Contacts @ & JulieNantelw

Recherche... LOCALISE_CMN_CONTY ™

O Cocher |a ligne de Cortact désirée. Craez une nouvelle contact en cochant|a ligne "Nouvelle Cortact” et en sélectionnant la type de Contact approprié dans [a liste
déroulante. Hotez que certaines questions ne vous permettront pas de modifier le type de Contact et il sera alors présélectionné pour vous.

Nom v Adresse *
4 MNouveau contact 1 Client M
[El  Julie NANTEL 1234 Boul Labelle, Apt 321, Laval, H3C 0K1

| Enregistrer dans les contacts

&) Annuler
-

Image 19 : Ecran de saisie d’'un nouveau contact

Note : Le systéme reprendra la fiche du comparant. Il n’y aura donc pas lieu de ressaisir les mémes

informations une deuxiéme fois.

9. ldentification des personnes citées dans les documents du conjoint (s'il y a lieu) : Les mémes
personnes énumérées dans le comparant seront reprises ici pour éviter la double saisie et les erreurs.
Prenez le temps de valider chaque nom, en particulier le lien de parenté (par ex., le fils du testateur
pourrait étre le beau-fils du conjoint). Vous pourrez aussi Supprimer ou Ajouter.

12



10. Choix des Clauses : C’est a ce point que vous devrez sélectionner les clauses qui seront
générées dans l'acte a partir de la liste des choix.

C)AUSE Contacts @ # JulieNanielv
Précédente Suivante Afficher Papergu Télécharger les répanses Téléverser les réponses Enrsgistrer et fermer

Testament - Choix de clauses {générales)
(]

N.B.:Laclause d'stat civil ne fait pas partie de la liste de choix ci-dessous mais sera inscrite dans les
Bienvenue documaents, basdae sur les informations du comparant fournies antérieuramant.

. ) Tout sélectionner {suggestion de clauses & inclure pour les testaments simples)
Instructions de départ

Révocation
Prise de notes DI’SI?USItI.Dn de rr.mn.curps et funérailles
Désignation de liquidateur successaral
— Chaix cle DOCUMENTS Clause desurve

Pauvairs et abligations de mon liquidateur
Insaisissabilité et biens légués en propre
Don d'arganes et de tissus ourefus
Interprétation

Lecture autestateur

Identification du NOTAIRE

td
td
o
o
o
# Lecture dutestament
o
'l
Identification du COMPARANT S
Rl
R

Personnes citées dans les documents
de Julie NANTEL

e TEL - G B BV Testament - Choix de clauses (legs)
1=

@ Julie NANTEL - Révacation

@ Julic NANTEL - Funérailles Sélectionner seulement les espéces de legs indiqués par le testateur. Des variations de clauses pour chague

— +| espéce delegs serant proposées dans les pages pertinentes.
Legs & titre particulier
Legs a titre universel
Legs universel
1- N.B.

« Vous pouvez sélectionner Legs a titre universel et Legs universel résiduaire
* Vous ne pouvez pas sélectionner Legs 3 titre universel et Legs universel

Testament - Clauses diverses

Image 20: Choix des clauses
Note : Si vous avez choisi testament (+miroir), mandat de protection (+ miroir), vous aurez a produire les
actes comme suit et vous pourrez voir les quatre actes dans I'apergu :

v

Bienvenue

@instructions de départ Testament du comparant (testateur)

@ Prise de notes Testament du conjointdu comparant

Choi DOCUMENTS Mandat du comparant
— Choix de D( MENTS

e =

Mandat du conjoint du comparant
Identification du notaire

— |dentification du comparant

— Personnes citées dans les
documents de Roger
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Précédent Suivant

Identification du notaire

Notaire

Téléverser les réponses Sauvegarder et terminer

Fermer l'apergu Voir

-
uesti ai e R o Testament de Maria | Mandat de protection de Roger|
Cate de I'union

Régime matrimania

=2 of2
=

S5ans contrat de marioge

Lieu de l'union  sssss

Note : Les informations du testateur seront automatiquement importées dans le mandat du testateur et

dans les documents du conjoint pour éviter la double saisie et les erreurs. Vous pourrez apporter les

ajustements nécessaires aux actes du conjoint.

1. Les prochaines sections du questionnaire dépendront de vos choix (de documents et de clauses).

Des questions vous seront posées afin de produire les actes selon les volontés du client.

C)AUSE

Précédente

—
@ Julie NANTEL - Révocation
@ Julie NANTEL - Funérailles

@ Julie NANTEL - Identification du
liguidateur et deses remplagants

@ Julie NANTEL - Pouvoirs et
obligations du liquidateur

@ Julie NANTEL - Clause de survie

@ Julie NANTEL - Insaississabilité et
biens propres

@ Julie NANTEL - Don d'organe et de
tissus

@ Julie NANTEL - Mandat de protection
- IDEMTIFICATION du mandataire aux
biens

Suivante

* Jerdvoque et annule toutes autres dispositions testamentaires antéricures 3 man présent testament [incluant

Centacts @ ¥ JulieNantelw

=] Afficher Papergu Télécharger les réponses Téléverser les réponses Enregistrer et fermer

Révocation

toute donation & cause de mort révocable contenue dans un contrat de mariage].

¥ incluant toute donation & cause de mort révacable contenue dans un contrat de mariage
Cemmentaire de M® Michel Beauchamp

Cette clause vise a révoquer toutes dispositions testamentaires anterieures afin que le testament soit bien le dernier.
Cette clause révoque également toute donation & cause de mort révocable faite dans un contrat de mariage.

Législation
Art. 613 Coc..
Historique des révisions et des modifications

Derniére révision le 31 juillet 2017

-

Image 21 : Liste des prochaines sections a remplir selon les documents et clauses choisis.

Note : En tout temps, vous pouvez visualiser le résultat de vos réponses dans I'acte et le contenu des

clauses en cliquant sur 'option Afficher I'apergu dans le menu au-dessus du questionnaire.

12. La derniére section est Sauvegarde et téléchargement de I'acte.
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C)AUSE

Documents  Contacts @ % JulieMantel v

4= Précédente = Suivante [E] Afficher lapercu £ < Téléchargerlesréponses &5 Téléverser lesréponses & Enregistrer et fermer

@ Julie NANTEL - Mandat de protection
- POUVOIRS dumandataire aux biens.

@ Julie NANTEL - Mandat de protection
- POUVOIRS dumandatairea la
personne

@ Julie NANTEL - Mandat de pratection
- UTILISATION des biens au bénéfice du

conjoint et des enfants

@ Julie NANTEL - Mandat de pratection
- Nomination ¢'un TUTEUR

@ Julie NANTEL - Mandat de protection
- REDDITION de compte

@ Julie NANTEL - Mandat de protection
- INTERVENANT & l'acte

@ Sauvegarde et téléchargement

Sauvegarde et téléchargement
Vous avez complété tous les questionnaires requis. Les actes ont été sauvegardés et pourront étre téléchargés
individuellement ou dans leur ensemble dans la page suivante en cliguant sur le lien pertinent {en bleu} dans la

liste de documents.

® Ok, terminer

et continuer

Image 22 : Sauvegarde et téléchargement de I'acte

13. Vous pouvez maintenant télécharger I'acte en version MS Word sur votre ordinateur. Simplement,

sélectionnez I'acte que vous désirez télécharger en le choisissant dans la liste de vos documents.

Apergu

Statut:

C)AUSE

(OO0) Incomplet

Documents

[E] Questionnaire de Julie NANTEL

Decuments  Contacts

@ % JulieNantelw

= Cloner # Modifier le questionnaire Bl Renommer X Supprimer & Plus

Prochaines étapes
Afficher le flux de documents

Partage:
Seulement moi

# Modifier le questionnaire

= Téléverser un nouveau document

Document

Actions

[ Questionnaire de Julie NANTEL

& Téléverser lefichier

2 Afficher les versions

[ Testament de Julie NANTEL

& Téléverser lefichier

% Afficher les versions

[E] Mandat de protection de Julie NANTEL

& Téléverser lefichier

% Afficher les versions

Télécharger toutes les ébauches sous forme de fichier zip

Commentaires

+ MNouveau ommentaire

[ Aucun commentaire

Image 23 : Téléchargement de I'acte sur votre ordinateur
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Retrouver / ouvrir un ancien questionnaire

Parallélement, si vous voulez accéder a un questionnaire sur lequel vous avez déja travaillé, cliquer sur le menu
Documents au haut de la page. Cela vous permettra de voir la liste des documents sur lesquels vous avez travaillé
ou en créer de nouveaux.

C ’ A USE Documents | Contacts # JulieNantslw

IMPORTANT

Pour toutes questions ou commentaires, Ecrivez-nous a I'adresse suivante : lareference@ir.com

» Testament

« Laréférence

* Guide d'utilisateur

s Questionnaire du notaire
» Licence d'utilisation

s Politique de sécurité

Image 24 : Sélectionnez Documents pour reprendre un questionnaire sur lequel vous avez déja travaillé.

1.Une fois que vous avez trouvé le questionnaire en question dans vos documents, cliquez dessus.

A E
c , us Contacts @ % llieNartel w
MNouveau document Mouwelle invitation Exporter Importer
Documents récents
. . - . Derniére . .
Nom ¢+ Statut ¢+ Modifiepar *  adification ¢+ Partage ¢
Documents récents uestionnaire de Julie —— : Seuleme
SANTEL (©99) Incomplet Julie Nantel 11:59:35 1t moi

Mes documents

Documents partagés

Image 25: Sélectionnez le document désiré.

2.Vous serez dirigé vers I'écran suivant. Pour ouvrir le questionnaire, cliquer sur Modifier le questionnaire.

Vous retrouverez le questionnaire tel que vous l'avez laissé la demniére fois.
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C)AUSE

[E] Questionnairede Julie NANTEL
Apercu

Partage:
Seulement moi

Documents

Documents  Contacts @ ¥ Julienantel w

=+ Cloner | # Modifier le questicnnaire | Bl Renommer % Supprimer & Plus
Prochaines étapes

Afficher le flux de documents

# Modifier le questionnaire

+ Téléverserun nouveau document

Document

Actions

£ Questionnaire de Julie NANTEL

& Téléverser lefichier | | ¥ Afficher les versions

[ Testament de Julie NANTEL

& Téléverser lefichier | | #% Afficher les versions

[E] Mandat de protection de Julie NANTEL

s Téléverser lefichier | | #2 Afficher les versions

[[ Télécharger toutes les ébauches sous forme de fichier zip

Commentaires

+ Mouveau commentaire

| Aucun commentaire

Image 26 : Sélectionnez Modifier le questionnaire pour retourner a ou vous l'aviez laissé.

Contacts

La page contact vous permet de :

Créer un ou plusieurs nouveaux contacts ;
Consulter les contacts créés (que vous avez créés lors de I'entrevue avec un client) ;

Importer des contacts sur Clause a partir d’un fichier csv.

Pour y accéder, cliquez sur le menu Contacts au haut de la page.

C)AuSsE

B Contacts

autre contact,
Nom ~ Adresse $
A Julic Nantel
. 1234 Boul Labelle, Apt
“ B JulieNANTEL 221, Laval, H3C 0K1

& Cliquer sur ¢ Nouveau contact » pour créer un nouveau coritact. Pour afficher ou modifier les détalls d'un contact, cliquez sur le nom dans a liste ¢i-dessous.
Cocher la case a cété du contact concerné et cliguez sur « Supprimer » pour supprimer ce contact. La suppression ne sera pas possible si le contact est utilisé dans tout decument ou

Documents | Contacts @ ¥ Julienantelw

K Supprimer 4 Nouveau contact & Importer

Recherche... Q Tous les types de contact

Type + Utilisation

LOCALISE_CMN_CONTACT_TYPE_NCTAIRE  Afficher l'utilisation

LOCALISE_CMN_CONTACT_TYPE_CLIENT  Afficher l'utilisation

Image 27 : Menu Contacts
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Les contacts qui figurent dans la liste peuvent étre repris dans le questionnaire, a la section Désignation

du comparant. Ceci conservera donc une fiche client pour vos besoins futurs.

c ) A USE Contacts @ B JulieNantel v
Précédente Suivante Afficher laperqu Télécharger les réponses Téléverser les réponses Enregistrer et fermer
] 0 Les informations relatives a lunion de fait et aux états civil et matrimonial seront automatiguement

inscrites dans la clause Etats civil et matrimonial

Bisnvenus

Identification

Instructions de départ . ) o
Veuillez identifier le comparant a l'aide du bouton « Definir comparant ». A 'écran suivant, choisir « Nouveau

contact » et compléter la fiche en suivant les questions. Lors d'un mireir, Uidentification du comparant sera

Prise de notes P - L L
reportée dans lidentification du conjaint.

— Choix de DOCUMENTS

Modifier Comparant Bupprimer Comparant

#| Enregistrer dans les contacs
Identification du NOTAIRE

@ Identification du COMPARANT Civilité
M.
Personnes citées dans les documents ® Mme
de Julic NANTEL
Julie NANTEL - CHOIX DE CLAUSES Pranom et nom {ex. : Jean BEAUDET)
1=
Julie NANTEL - Révocation Julie NANTEL

Julie NANTEL - Funérzilles
Occupation {en minuscules)

Instructional Designer

Image 28 : Contact ajouté dans Identification du comparant

Les références citées dans Clause (législation, jurisprudence,
doctrine)
Le contenu de Clause - Testament est élaboré par Me Michel Beauchamp. A cet effet, la plupart des

clauses sont commentées et annotées. Vous pourrez consulter les références citées directement sur La
référence en cliquant sur la référence citée (hyperlien bleu). Ces références feront partie intégrante de

votre acces et de votre abonnement (sans frais additionnels).

Note : le contenu Iégislatif est inclus dans votre abonnement, méme les références qui ne sont pas citées

dans Clause — Testament.
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Funérailles

* Afficher le contenu de la clause
Masguer le cantenu de la clause

Je laisse le soin du mode de dispaosition de man corps et de mes funérailles en général a la discrétion de
(responsable), ou a son défaut, & celle de (remplagant), ou a son défaut, a celle de (remplagant) désirant
toutefois que le tout soit effectué de fagon simple et convenable.

{Volontes)

Jeme réserve le droit de préciser ultéricurement mes volontés relativement & mes funérailles et 3 l'usage qui
devra étre fait de mon corps & mon décés, par tout écrit, revétu de la forme testamentaire ou non.

® Lesvalontés pourront étre détaillées a la derniére section de la présente page
Commentaire de M® Michel Beauchamp

Le testateur peut chaisir le mode de dispositions de son corps apres son déces ainsi gue 'organisation de ces
funérailles. On devra préciser 4 cette clause les volontés précises ou non du testateur. Ezalement cette clause précise
defagon clairela responsahilite de la succession dacquitter les frais de disposition du corps et des funérailles.
Rappelons qu'en vertu de 'article 42 du Code civil, les frais sont a la charge de la succession.

Législation
Art. 42 Coel).
Historigue des révisicns et des medifications

Derniére révision le 31 juillet 2017

Image 29 : Références citées incluses dans Clause — Testament

Ouverture et fermeture de session

Le temps de déconnexion d’une session sur La référence est de 90 minutes (lorsque la session n’est pas
utilisée).

Le temps de déconnexion d’une session sur Clause - Testament est de 12 heures (lorsque la session

n'est pas utilisée).

Si votre session sur La référence se termine, cela ne fermera pas votre session sur Clause - Testament.
Par contre, si vous retournez sur La référence aprés la déconnexion, le systeme vous demandera de vous

connecter.

Si vous fermez votre session de Clause - Testament, votre session La référence restera ouverte jusqu’a

I'écoulement de 90 minutes d'inactivité.
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Sur La référence, vous avez droit a quatre sessions concomitantes durant les 90 minutes. Donc, si vous
restez sur la méme page de votre navigateur, que vous ouvrez plusieurs onglets La référence et que vous
les fermez, cela ne compte pas pour une session. Par contre, si vous fermez votre navigateur et rouvrez La

référence, cela comptera pour une session.

Il est recommandé de fermer vos sessions via La référence ou Clause - Testament a l'aide de I'option Se
déconnecter que vous trouverez en cliquant la fleche vers le bas a c6té de votre nom dans le coin

supérieur droit et non pas via votre navigateur.

C)AUSE

Documents  Contacts # | JulieNantel »

Mon comte

IMPORTANT Se déconnecter

Pour toutes questions ou commentaires, écrivez-nous a I'adresse suivante : lareference@tr.com

Testament

La référence

« Guide d'utilisateur
« Questionnaire du notaire

Licence d'utilisaticn

Politique de sécurit®

Image 30 : Option Se déconnecter

Configuration requise pour l'utilisation de Clause

Les logiciels suivants sont nécessaires ou compatibles pour exécuter ContractExpress.

e Windows 7, Windows 8, Windows 10

e Microsoft .Net Framework 4.5*

e Microsoft Visual Studio Tools for Office runtime
e Microsoft Word 2007, 2010, 2013 or 2016

o Microsoft Internet Explorer 9 et au-dessus

o Firefox (derniére version seulement)

o Safari (demiére version seulement)

e Chrome (derniére version seulement)

Note : Nous recommandons l'utilisation de Chrome pour une meilleure navigation.

Pour désactiver les bloqueurs de fenétres pop-up (fenétres publicitaires), consulter 'aide en ligne sur La

référence.
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Aide
Soutien technique (accés OnePass) : 1 800 363 3047, option 2

Questions/commentaires sur Clause : écrivez-nous a I'adresse lareference@tr.com

N’hésitez pas a nous faire part de vos commentaires. Ceux-ci nous permettront d'ajouter plus de contenu
pour votre bénéfice et celui de vos collegues.

Linformation, la technologie et l'expertise dont vous avez besoin
pour trouver des réponses fiables

THOMSON REUTERS®

Clause est autorisé a offrir son service d'externalisation de documents technologiques aux notaires
conformément au Cadre de sécurité des actifs informationnels de la Chambre des notaires du Québec.



